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Alle Corti di Appello di
Alle Procure Generali presso le Corti di Appello di

Ancona
Bari
Bologna
Brescia
Cagliari
Caltanissetta
Catania
Catanzaro
Firenze
Genova
L 'Aquila
Lecce
Messina
Milano
Palermo
Perugia
Roma
Reggio Calabria
Sassari
Taranto
Torino
Trieste
Venezia

E, per conoscenza,

Al Capo del Dipartimento dell’Organizzazione Giudiziaria

OGGETTO: Assunzioni obbligatorie nella Pubblica Amministrazione ai sensi della legge n.
68/99. Awvio nella procedura per [’assunzione di complessivi 97 posti di
ausiliario Area I, F1

La legge 68/99 prevede che il 7% della forza lavoro dell’ Amministrazione sia costituita
da personale disabile. Per assicurare il rispetto di tale obbligo, come noto, € necessario
procedere ad assunzioni di personale tramite gli uffici di collocamento mirato.




Le assunzioni in codesti distretti riguardano le unita di ausiliario, area I, F1 di cui
all’allegato elenco e saranno compiute a seguito di avviamento al lavoro di persone disabili da
parte degli uffici per il collocamento mirato, Uffici ai quali sara inviata da questa Direzione
Generale apposita richiesta numerica.

Le assunzioni saranno precedute dagli adempimenti propedeutici di competenza di
questa Direzione Generale, quali la pubblicazione di apposito avviso nella Gazzetta Ufficiale
della Repubblica, IV Serie Speciale Concorsi, presumibilmente del 27 agosto 2019.

Le persone avviate dal locale ufficio di collocamento dovranno essere sottoposte ad una
prova selettiva, che consistera in un colloquio e in una prova pratica della durata complessiva di
circa 20 minuti, intesi ad accertare 1’idoneita del candidato alle mansioni di Ausiliario. La prova
pratica avra per oggetto I’esecuzione di fotocopie di atti, utilizzando macchine in dotazione
all' Amministrazione, nel numero ¢ con le modalita richieste dalla commissione esaminatrice,
nonché il prelievo, trasporto, consegna e ricollocazione di fascicoli o altro materiale
dell'amministrazione. La prova non ha alcuno scopo comparativo € si conclude con un giudizio
di “idoneo” o di “non idoneo”.

A tal riguardo si invitano codesti Uffici a supportare, come gia avvenuto in precedenti
procedure assunzionali, le operazioni di valutazione del personale disabile da selezionare.

A tal fine dette operazioni di valutazione saranno effettuate in sede distrettuale, presso la
locale Corte di appello e saranno condotte da una commissione nominata da questa Direzione e
presieduta dal Dirigente amministrativo della Corte di appello (ove manchi, dal Dirigente della
Procura Generale) e composta da due altri componenti, scelti — giusta indicazione degli Uffici di
appartenenza — tra due impiegati della Corte di appello o della Procura Generale, in qualita di
esperti, con la qualifica superiore o pari all’area seconda fascia economica F3; le funzioni di
segretario, saranno svolte da un impiegato appartenente all’area seconda fascia economica F3
(art. 9 comma 2 lettera C del D.P.R. 487/94).

Si prega, pertanto, di voler indicare i nominativi dei Commissari al fine di predisporre il
provvedimento di composizione delle predette Commissioni, trasmettendo apposita e-mail
all’indirizzo uff3concorsi.dgpersonale.dog@giustizia.it

Concluse positivamente le operazioni di selezione con 1’accertamento dell’idoneitd da
parte della Commissione, ciascuna Corte d’Appello — che viene con la presente pregata di
compiere per questa Amministrazione Centrale le operazioni propedeutiche e successive alle
selezioni, secondo quanto indicato nelle allegate istruzioni - comunichera il nominativo di chi
ha superato la prova di idoneita all’Ufficio IIl di questa Direzione (inviando anche la
documentazione necessaria come specificato nell’allegato) ed all’ufficio di collocamento che ha
avviato il personale.

L’Ufficio III della Direzione procedera alle ulteriori attivitd istruttorie per la definitiva
assunzione delle persone interessate.

Si richiama I’attenzione di codesti Uffici sulla circostanza che ogni persona sard assunta
presso I"ufficio in relazione al quale ¢ stato effettuato [’avviamento dall’ufficio di collocamento.

Per ogni ulteriore chiarimento si rinvia all’allegato documento contenente le indicazioni
per lo svolgimento della procedura.

Allegati:

- Elenco degli Uffici presso i quali saranno avviate le assunzioni
- Istruzioni per la prova

- Dichiarazioni di responsabilita

- Scheda anagrafica assunto

- Autocertificazione assunto




Elenco degli Uffici presso i quali saranno avviate le assunzioni per ausiliario, Area I, F1

Distretto Localita Tipo ufficio POSTI
ANCONA ANCONA TRIBUNALE 1
ANCONA ASCOLI PICENO GIUDICE DI PACE 1
ANCONA MACERATA PROCURA REPUBBLICA c/o TRIBUNALE 2
ANCONA URBINO TRIBUNALE 1
BARI BARI TRIBUNALE 2
BARI BARI PROCURA REPUBBLICA ¢/o TRIBUNALE 1
BARI FOGGIA TRIBUNALE 2
BARI FOGGIA PROCURA REPUBBLICA c/o TRIBUNALE 1
BARI TRANI TRIBUNALE 1
BOLOGNA BOLOGNA CORTE D'APPELLO 2
BOLOGNA BOLOGNA PROCURA GENERALE 1
BOLOGNA MODENA TRIBUNALE 1
BOLOGNA PIACENZA GIUDICE DI PACE 1
BOLOGNA REGGIO EMILIA TRIBUNALE 1
BOLOGNA REGGIO EMILIA PROCURA REPUBBLICA c/o TRIBUNALE 1
BOLOGNA RIMINI TRIBUNALE 1
BRESCIA BRESCIA CORTE D'APPELLO 1
BRESCIA BERGAMO TRIBUNALE 1
BRESCIA CREMONA PROCURA REPUBBLICA c/o TRIBUNALE 1
CAGLIARI ORISTANO GIUDICE DI PACE 1
CATANIA CATANIA CORTE D'APPELLO 1
CATANZARO CATANZARO CORTE D'APPELLO 1
CATANZARO CATANZARO PROCURA REPUBBLICA c/o TRIBUNALE PERI | 1
MINORENNI
CATANZARO CATANZARO GIUDICE DI PACE 1
CATANZARO VIBO VALENTIA PROCURA REPUBBLICA c/o TRIBUNALE 1
FIRENZE FIRENZE CORTE D'APPELLO 1
FIRENZE FIRENZE PROCURA GENERALE 1
FIRENZE FIRENZE TRIBUNALE 2
FIRENZE LUCCA TRIBUNALE 1
FIRENZE LUCCA PROCURA REPUBBLICA c/o TRIBUNALE 1
FIRENZE LUCCA GIUDICE DI PACE 1
GENOVA GENOVA TRIBUNALE 1
GENOVA LA SPEZIA TRIBUNALE 1
L'AQUILA CHIETI TRIBUNALE 2
L'AQUILA TERAMOC PROCURA REPUBBLICA c/o TRIBUNALE 1
MESSINA MESSINA PROCURA REPUBBLICA c/o TRIBUNALE 1
MILANO MILANO CORTE D'APPELLO 1




MILANO MILANO TRIBUNALE 3
MILANO MILANO PROCURA REPUBBLICA c/o TRIBUNALE 2
MILANO BUSTO ARSIZIO TRIBUNALE 1
MILANO COMO TRIBUNALE 1
MILANO LECCO TRIBUNALE 2
MILANO PAVIA TRIBUNALE 1
MILANO SONDRIO TRIBUNALE 1
MILANO VARESE TRIBUNALE 1
PALERMO PALERMO TRIBUNALE 1
PALERMO PALERMO PROCURA REPUBBLICA c/o TRIBUNALE 1
PERUGIA PERUGIA CORTE D'APPELLO L
PERUGIA PERUGIA TRIBUNALE 1
PERUGIA TERNI TRIBUNALE 1
REGGIO CALABRIA REGGIO CALABRIA CORTE D'APPELLO 2

REGGIO CALABRIA

REGGIO CALABRIA

TRIBUNALE

[

REGGIO CALABRIA

REGGIO CALABRIA

PROCURA REPUBBLICA c/o TRIBUNALE

[uey

ROMA ROMA CORTE D'APPELLO 2
ROMA ROMA TRIBUNALE 5
ROMA ROMA PROCURA REPUBBLICA c/o TRIBUNALE 2
ROMA LATINA TRIBUNALE 2
ROMA RIETI TRIBUNALE 1
TORINO TORINO TRIBUNALE 1
TORINO AOSTA TRIBUNALE 2
TORINO ASTI TRIBUNALE 2
TORINO ASTI PROCURA REPUBBLICA c/o TRIBUNALE 1
TRIESTE TRIESTE TRIBUNALE 1
TRIESTE GORIZIA TRIBUNALE 1
TRIESTE PORDENONE TRIBUNALE 1
VENEZIA BELLUNO TRIBUNALE 1
VENEZIA BELLUNO PROCURA REPUBBLICA c/o TRIBUNALE 2
VENEZIA PADOVA TRIBUNALE 1
VENEZIA TREVISO TRIBUNALE 1
VENEZIA TREVISO PROCURA REPUBBLICA c/o TRIBUNALE 1
VENEZIA VERONA TRIBUNALE 2
VENEZIA VICENZA TRIBUNALE 1
SASSARI SASSARI SEZIONE DISTACCATA di CORTE D'APPELLO 1
TARANTO TARANTO PROCURA REPUBBLICA c/o TRIBUNALE 1
TARANTO TARANTO GIUDICE DI PACE 1
TOTALE 97
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ELENCO DEI DOCUMENTI

La S.V., che sara assunta nell’Amministrazione giudiziaria, deve documentare:

a)
b)

¢)
d
e)

il luogo e la data di nascita;

di possedere la cittadinanza italiana ovvero la cittadinanza di altro Stato membro
dell’Unione europea. Sono ammessi, altresi, i loro familiari non aventi la cittadinanza di
uno Stato membro dell Unione europea, che siano titolari del diritto di soggiorno o del
diritto di soggiorno permanente, nonché i cittadini di Paesi terzi che siano titolari del
permesso di soggiorno UE per soggiornanti di lungo periodo o che siano titolari dello
status di rifugiato ovvero dello status di protezione sussidiaria, ai sensi dell 'articolo 38 del
Decreto legislativo 30 marzo 2001, n. 165; i soggetti di cui al predetto articolo 38 del
Decreto legislativo 30 marzo 2001, n. 165, devono essere in possesso dei requisiti, ove
compatibili, di cui all'articolo 3 del decreto del Presidente del Consiglio dei ministri 7
Sfebbraio 1994, n.174;

il godimento dei diritti politici;

il titolo di studio posseduto,

la certificazione medica relativa alla compatibilita del proprio stato di salute con lo
svolgimento delle specifiche mansioni di ausiliario, areal,lFl,

la posizione nei confronti degli obblighi militari;

di non aver riportato sentenze penali di condanne;

di non avere a suo carico procedimenti penali;

di non avere o di non avere a suo carico procedimenti disciplinari presso altre pubbliche
Amministrazioni;

di non trovarsi in alcuna delle situazioni di incompatibilita previste dall’art. 53 del D. Lgs.
30 marzo 2001, n. 163;

dovra anche dichiarare, ai sensi dell’art. 145 del D.P.R. 1092 del 29 dicembre 1973, i
servizi di ruolo e non di ruolo prestati in precedenza nelle Amministrazioni dello Stato.

Per quanto indicato alle lettere a), b), ¢), d), f), g), h), i) e j) Lei potra presentare all’'Ufficio 1
della Direzione Generale del Personale e della Formazione del Dipartimento dell’Organizzazione
Giudiziaria, Via Arenula, 70 — 00186 ROMA — debitamente compilata, la dichiarazione sostitutiva
di cui all’allegato B.

Per _guanto previsto _alla_lettera e) dovra essere presentato certificato _medico _rilasciato

dall 'Azienda Sanitaria Locale competente per territorio. o da un medico militare. nel quale deve




essere indicato che la S.V. é idonea al disimpegno_delle mansioni di operatore oiudiziario area 11
fascia economica F1.

A tal fine la S.V. vorra presentare in visione al medico legale la declaratoria del profilo di
riferimento, allegata alla presente.

L’Amministrazione si riserva, in ogni caso, la facolta di sottoporLa a visita di controllo. Qualora
non sia riconosciuta idonea o non si presenti o si riftuti di presentarsi alla visita, non verra
stipulato alcun contratto di lavoro.

Qualora la S.V. non si avvalga della facolta di documentare quanto sopra riportato con l'allegata
dichiarazione sostitutiva, dovra comunque depositare una dichiarazione sostitutiva di notorieta in
relazione a quanto indicato alle lettere i e j.

La suddetta documentazione dovra essere trasmessa al Ministero della Giustizia Direzione
Generale del personale - Ufficio IIl concorsi e inquadramento - entro 30 giorni dal superamento
della prova.




ALL.A

AL MINISTERO DELLA GIUSTIZIA

DIPARTIMENTO DELL'ORGANIZZAZIONE GIUDIZIARIA,

DEL PERSONALE E DEI SERVIZI -

DIREZIONE GENERALE DEL PERSONALE E DELLA FORMAZIONE
UFFICIO [II CONCORSI E ASSUNZIONI

ROMA

Il sottoscritto , consapevole delle conseguenze anche penali per
le dichiarazioni mendaci e per le folsita in atd previste dall'art. 76 del D.P.R. 28 dicembre 2000 n. 445,

DICHIARA SOTTO LA SUA RESPONSABILITA'

o diesserecittadino...............coceeeeunn......
 di godere del diritti politici:

» di essere L SR — wsvssnsonsnnis: LOFOVIRCIE A iz )il LS9, e di

essere residente a (provincia di .......) in via/plazza

* di possedere il seguente codice fiscale: ...

* di essere in possesso del diploma di ................ooooovovoorin, e, CORSEGUItO il

visedovsidin.....PPESSO UIstituto/Universita A

sivssss SO in'....

* che la sua posizione nei confronti degli obblighi militari & la seguente

........................................

che, per quanto di sua conoscenza, nei suoi confronti non ¢ stata emessa alcuna condanna penale

ovvero  che nei  suoi confronti sono  state emesse le Seguenti  condanne
penali

* che, per quanto di sua conoscenza, non risultano a suo carico pendenti procedimenti penali, ovverg
che nei suoi confionti pende il seguente procedimento penale’

* dinon trovarsi in aleuna delle situazioni di incompatibilita richiamate dall'articolo 53 del d. Igs. 30
marzo 2001 n. 165, di non godere del trattamento di quiescenza e di non avere in corso altri rapporti di

; Indicare dove ha sede 1'universitd dove si & conseguita la laxrea: localits, provincia ed indirizso,

Indicare awtorita procedente ¢ numero iscrizione




ALL.A

impiego pubblico o privato, fatta salva I'ipotesi di aspettativa per la conservazione del posto prevista

dalle vigenti disposizioni contrattuali.

« di aver (o non aver) prestato servizio a qualungue titolo nello Stato: (indicare eventuali

P L L L R T R T R L L R A L R

Il sottoscritto, con la presente autorizza il trattamento dei suoi dati personali, raccolti per la verifica dei
requisiti per 1’assunzione e per la gestione giuridica ed economica del suo rapporto di lavoro presso il
Ministero della Giustizia, dati che saranno trattati dall'Uficio Il Concorsi e Assunzioni e dall’Ufficio
Gestione del Personale, nonché dai soggetti anche esterni all’Amministrazione giudiziaria (es. Ministero
dell’Economia e delle Finanze — Ragioneria Territoriale dello Stato), che intervengono nella gestione del
trattamento e nella tenuta degli archivi del personale’

E' altresi cosciente che |'omessa dichiarazione o la non veridicita delle dichiarazioni rese in relazio-
ne al possesso dei requisiti prescritti per l'assunzione, ovvero la mancata presentazione della documenta-
zione comprovante il loro possesse o la sua mancata regolarizzazione nel termine assegnato dal compe-
tente Ufficio III di questa Direzione Generale determinera la sua mancata assunzione presso il Ministero
della Giustizia efo la risoluzione del contratto di lavoro.

Allega alla presente fotocopia di un suo documento di riconoscimento’

3 D, Lgs. 30 glugno 2003 n. 196 & succ. mod. : "Art. 7. Diritio dl accesso ol dati personal ed altri diritti.

1. L'interessato ha diritto di ottenere la conferma dell'esistenza o meno di dail personall che lo riguardano, anche se non ancora regisirati, ¢ la loro
comunicazione in forma intelligibile.

2. Linteressato ha diritto di oltencre l'indicazione:

a) dell'origine dei dati personali;

b) delle firalité ¢ modalita del tratiemento;

¢} delia logica applicata in caso di irattamento effentuaro con l'ausillo di strumenti eletironici;

d) deglt estremi identificativi del ritolare, dei responsabili e del rappresenianie designato ai sensi dell’articolo 5, comma 2;

¢) del soggetti o delle categorie di soggetti ol quali i dati personali p essere lcati © che p venirne a in qualita di rep-
preseniante designato nel terrliorio dello Staio, di responsabill o incarfcat!.

3. L'interessato ha diriito di ollenere:

a) l'aggior {a retiificazione ovvero, quandop vi ha interesse, l'integrasione dei dati;

b) la cancelluzione. la trasformazione in forma anonima o il blocco dei dail irettall in violazione di legge, compresi quelli di cui non & necessaria la
conservazione in relazione agli scopi per | quali i dail somo stati raccolti 0 successivamente (rettati;

&) l'ant ione che le operazioni di cui alle lefiere aj e b) sono siate p a , anche per quanio riguarda il loro contemdto, di coloro ai
quall | dati somo stati icati o diffusi, il caso in cui tale adempl si rivela impossiblle o

i nporia un impiego di mezd manifesiamente
sproporzionalo rispetio af diritto tutelato.

4. L'interessato ha diritto di oppors), intuito o in parte:

a) per motivi legittimi al irattamenio dei dati personali che lo riguardann, ancorché pertinenti alfo scopo delle raccolta;

b) al ir o di dati p li che lo rig a fint di invio di materiale pubblicitarie o di vendita diretia o per il compimento di ricerche di
remm odi icazi iale,”

Trattandosi di dichiarazione sostitutiva di atto notorio, alla stessa deve essere allegata la fotocopia di un documento di rico-
noscimento valido.

Luogo e data
Jirma

6




AllL1

DICHIARAZIONE DI RESPONSABILITA’

Il/la sottoscritto/a

componente della Commissione esaminatrice della prova selettiva per 1’assunzione di disabili nella
qualifica di ausiliario, areal,F1 tramite avviamento dall'Ufficio di Collocamento, per I'ufficio/gli

uffici giudiziari di , consapevole delle conseguenze delle dichiarazioni

mendaci alla pubblica amministrazione

DICHIARA

sotto la propria responsabilita, per quanio di sua conoscenza, di non trovarsi nei confronti di
alcuna delle persone avviate in nessuna delle situazioni di incompatibilita previste dagli art.51 e 52
del codice di procedura civile.

Citta,

Firma

dichiarazione di responsabilita componente




DATI IDENTIFICAT] VIDEL LAVOTRAT, ORE Al FINI DELLA COMPILAZIONE DEL
MODELLO DELLE COMUNICAzZIONT OBBLIGATORIE

delle dichiarazion; Jalse rese
“hiara che quanto sotto riportato corrisponde a veritg,

drea, figura DProfessionale ¢
posizione economica

Data di nascita

Stato civile

Luogo di nascitq

Codice fiscale

IBAN (al fine del] ‘apertura
della partita Stipendiale)

Domicilio

Citta

Telefono

Titolo di studio (specificare
quale) se laurea (vecchio o
nuovo ordinamento) ]

Luogo e data

Firma




